€ PURKUPHA

Purkupiha Oy
Tietosuoja 24.5.2018

Lahti Precision — autovaakaohjelma
Mita tietoja kerataan

- asiakkaan nimitiedot

- asiakkaalle kohdistuneet vaakatapahtumat, punnitusjérjestelman tai késipunnituksen kautta
Miksi tietoja kerataan

- ennen kuin voidaan ottaa jatetta vastaan, taytyy asiakkaalle perustaa vaakajarjestelmaan tili, josta muodostuu
asiakasnumero

- vaakatapahtumia kerataan, koska niiden mukaan joka asiakasta laskutetaan tai hanelle maksetaan
ostohyvityksen muodossa korvausta

Kenelld on paasy tietoihin
- vaakaa kayttavilla henkiloilla
Miten tiedot sailytetaan
- tiedot sailyvat vaakajarjestelmassa ikuisesti sahkdisessd muodossa
Jhl — Taloushallintaohjelman yritysrekisteri
Mité tietoja kerataan
- myyntireskontra yritys ja yksityisasiakkaat: yrityksen yhteystiedot, Y-tunnus, yhteyshenkild, maksuehto
- ostoreskontra yritys ja yksityisasiakkaat: yrityksen yhteystiedot, Y-tunnus, yhteyshenkild, tilinumerot
Miksi tietoja kerataan
- ennen kuin asiakkaalle voidaan tehda lasku, on héanen tai yrityksen tiedot sy6tettava jarjestelmaan, joko kasin tai
vaakaohjelman kautta siirtdmalld, jonka myo6ta syntyy asiakasnumero=sama numero kuin vaakaohjelmassa, jos
siirto sité kautta
- kaikki Purkupiha Oy:té laskuttavat yritykset kirjataan toimittajarekisteriin, jonne tallentuvat esim. tilinumerot
Kenella on paasy tietoihin
- taloushallinnon henkil6stolla
- jokaisella on yksildidyt kayttajatunnukset ja salasanat. Kaynnista jaa lokitieto
Miten tiedot sailytetaan

- sdahkaiset tiedot sailytetdan ohjelmassa kirjanpitolain sdatelema aika, jonka jalkeen ne poistetaan. Poistoja
tehdaan keskitetysti maksimissaan 10 vuoden vélein.

- tiedot on printattuna myyntilaskuilla, joista tuoreimmat pidetdén lukitussa kaapissa kansiossa. Huoneeseen
paasevat vain hallinnon tyontekijat seka siivooja. Vanhemmat tiedot siirretaan lukolliseen arkistovarastoon, johon
hallinnon tyontekij6illa on avain.
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Visma Business-Taloushallintaohjelman yritysrekisteri
Mité tietoja ker&ataan

- myyntireskontra: Yrityksen yhteystiedot, Y-tunnus, yhteyshenkild, maksuehto
Miksi tietoja kerataan

- ennen kuin asiakkaalle voidaan tehda lasku, on hanen tai yrityksen tiedot syotettava jarjestelméén, jonka myota
syntyy asiakasnumero

Kenelld on paasy tietoihin

- taloushallinnon henkildstolla

- jokaisella on yksiloidyt kayttajatunnukset ja salasanat. Kaynnista jaa lokitieto.
Miten tiedot sailytetaan

- sdahkdiset tiedot sailytetdan ohjelmassa kirjanpitolain saatelema aika, jonka jalkeen ne poistetaan. Poistoja
tehdaan keskitetysti maksimissaan 10 vuoden vélein

- tiedot on printattuna myyntilaskuilla, joista tuoreimmat pidetaan lukitussa kaapissa kansiossa. Huoneeseen
paasevat vain hallinnon tydntekijat seka siivooja. Vanhemmat tiedot siirretdan lukolliseen arkistovarastoon, johon
hallinnon tyontekij6illa on avain

Purkutori.fi ja Purkusakki.fi yritysrekisteri
Mit& tietoja kerataan

- Rekisterdityneen kayttajan tai muun kayttajan itse palveluun kirjaamat/antamat tiedot
Miksi tietoja kerataan

- ennen kuin ko. palvelussa voi myyda tai tehda ostoksia, taytyy kayttdja pystya yksildimaan ja todentamaan. Tama
tehdéaéan palvelun toimivuuden varmistamiseksi ja valeostojen /-myyntien karsimiseksi.

Kenella on paasy tietoihin

- taloushallinnon edustajilla, joilla on sivustoille paakayttajaoikeudet

- jokaisella on yksildidyt kayttajatunnukset ja salasanat. Kaynnista jaa lokitieto.
Miten tiedot sailytetdaan

- sahkoiset tiedot sailytetdan ohjelmassa kirjanpitolain saatelema aika, jonka jalkeen ne poistetaan. Poistoja
tehdaan keskitetysti maksimissaan 10 vuoden vélein

- Rekisteroityneen kayttajan tai muun kayttajan itse palveluun kirjaamat/antamat tiedot nakyvat sivuston
kayttajarekisterissa vain paakayttajille

WorkFlow- taloushallintaohjelman yritysrekisteri
Mita tietoja kerataan

- ostoreskontra: Yrityksen yhteystiedot, Y-tunnus, yhteyshenkild, tilinumerot
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Miksi tietoja kerataan

- kun asiakkaalta lasku, on hanen tai yrityksen tiedot syotettava jarjestelméén, jonka myo6ta syntyy asiakasnumero
Kenelld on paasy tietoihin

- taloushallinnon henkilosto

- jokaisella on yksilidyt kayttajatunnukset ja salasanat. Kdynnista jaa lokitieto.
Miten tiedot séilytetaén

- sahkoiset tiedot sailytetddn ohjelmassa kirjanpitolain sdateleman ajan mukaan, jonka jalkeen ne poistetaan.
Poistoja tehdaan keskitetysti maksimissaan 10 vuoden vélein

- tiedot on tulostettuna myyntilaskuilla, joista tuoreimmat pidetaan lukitussa kaapissa kansiossa. Huoneeseen
paasevat vain hallinnon tyontekijat seka siivooja. Vanhemmat tiedot siirretaan lukolliseen arkistovarastoon, johon
hallinnon tydntekij6illa on avain

Movenium tydajanseuranta jarjestelma henkilostolle
Mit& tietoja kerataan

- tyOntekijan yhteystiedot, syntymaaika, veronumero, turvakorttien voimassaolo, tyéntekijan tytaikaseuranta
Miksi tietoja kerataan

- Movenium jarjestelmassa seurataan tydntekijan tydaikoja ja sitéa kautta hénelle maksetaan palkka tehdyista
ty6tunneista

Kenelld on paasy tietoihin

- vain yrityksen moveniumin paakayttajilla, joita ovat taloushallinnon tyontekijat seka tyénjohto
Miten tiedot séilytetaan

- sdahkoiset tiedot sailytetdan ohjelmassa niin kauan kuin henkilé on elossa
Purkupiha Oy:n henkiléstéhallinnon rekisterin hoitaa kirjanpitotoimisto Azets Insight Oy
Azets Insight Oy vastaa tietojen kasittelysta (data processor) voimassa olevan lainsdddannon, tietosuoja-asetuksen ja
asiakkaan ohjeistuksen mukaisesti. Kaytannossa tama tarkoittaa sité, ettd asiakkaan henkiltietoja kasitellaan vain
palvelun edellyttamassa laajuudessa, paasy tietoihin rajataan seka teknisesti etta fyysisen tietoturvan keinoin ja Azetsilla

on jatkuvuussuunnitelma toiminnan jatkuvuuden turvaamiseksi myos poikkeustilanteissa.

Ylla oleva lahteesta https://www.azets.fi/blogi/tietosuoja-asetus-azetsin-ulkoistuspalveluissa/

Yrityksen yhteisessa Sharepoint- jarjestelméssa olevat excel ym listaukset
Mita tietoja kerataan

- listoilla on henkilokunnan nimet ja yhteystiedot, sotut, veronumerot, puhelinnumerot sekéa turvakorttien
voimassaolot

- listoilla on tietoa asiakkaista ja asiakkaiden tydmaiden tydnaikaisia tietoja ja dokumentteja
Miksi tietoja kerataan

- niita tarvitaan tyontekoa ja raportointia varten
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Kenella on paasy tietoihin

- kaikilla yrityksen toimihenkilgilla ja osaan tietoihin vain johtoryhmaélla paasy, valtuudet on asettanut konsernin
toimitusjohtaja tai h&nen maardamansa henkilo

Miten tietoja sailytetdan

- tietoja sailytetdan ikuisesti jos tiedon vieja tai joku muu henkil6 ei katso sen olevan vanhentunutta tietoa. Poistoja
tehdaan aika ajoin tarpeen mukaan

Rekisteriseloste

Purkupiha Oy:n Lahti Precision autovaakaohjelma, Jhl-yritysrekisteri, Visma Business-yritysrekisteri, WorkFlow-
yritysrekisteri, Movenium -henkild- ja tyontekijarekisteri, Purkutori.fi ja purkusakki.fi yritysrekisteri

1. Rekisterinpitaja

Purkupiha Oy (1868810-6)

Yhteystiedot: Meisselikatu 9, 15700 LAHTI
Puh. 040 5510 391, kari(at)purkupiha.fi

2. Rekisteriasioista vastaava henkild
Konsernin toimitusjohtaja Kari Karkkainen
Yhteystiedot: Meisselikatu 9, 15700 Lahti
Puh. 040 5510 391, kari(at)purkupiha.fi

3. Rekisterin nimi
Purkupiha Oy:n yritys-, henkild- ja tyontekijarekisterit

4. Rekisterien kayttotarkoitus
Rekistereita kaytetaan yrityksen liilketoiminnan jokapaivaisiin toimiin. Rekistereita kayttavat vain siihen
paasyoikeuden saaneet henkilot. Rekisterien sisdltdmia tietoja ei luovuteta ulkopuolisille.

5. Rekisterin tietosiséltod
Rekistereissa on yritys- tai henkildasiakkaan nimi, postiosoite, sdhkdpostiosoite, puhelinnumero, asiakasyritysten
y-tunnus/henkilon sotu.

Rekistereissa on edelld mainittujen tietojen lisaksi tallennettuna kaikki yrityksen palkkalistalla olevat tyontekijat
tietoineen.

Kayttajalla on oikeus tarkistaa hanta koskevat tiedot, jotka on tallennettuna rekisteriin. Téméan voi tehda ottamalla
yhteytta rekisterinpitajaan.

Rekisterinpitaja toteuttaa kohtuulliset toimet, joilla pyritaan estamaan kayttajan henkilttietojen vaarinkaytto ja
haviaminen seka luvaton paasy tietoihin.

6. Saannonmukaiset tietolahteet
- Suomen Asiakastieto
-YTJ

7. Saanndnmukaiset tietojen luovutukset
Tietoja luovutetaan niille yrityksen tyontekijoille, joilla on oikeus kayttaa kyseisia tietoja tydssaan. Taman lisaksi
tietoja luovutetaan viranomaisille heidan pyynndstaan, esim ulosottoviranomainen.

8. Tietojen siirto EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle
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Rekisterien tietoja ei luovuteta kolmansille osapuolille muutoin kuin edelld on kuvattu. Tietoja ei luovuteta
Euroopan Unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle muuten kuin henkilétietolain sallimissa rajoissa ja
asiakasyrityksen Rekisterinpitgjalle antaman valtuutuksen perusteella sellaisille palvelun kayttajiksi
rekisterdityneille yrityksille, jotka tarvitsevat tietoja Suomessa harjoittamaansa liiketoimintaa koskevien
lakisdateisten ja sopimusperusteisten velvoitteidensa tayttamiseksi.

9. Muutokset ja péaivitykset
Rekisteriselostetta voidaan paivittdd méaréajoin ilman erillista ilmoitusta ja tapahtuneista muutoksista ilmoitetaan
myodhempana “viimeinen paivitys” ilmoituksella.

10. Rekisterin suojauksen periaatteet

Sekd manuaalinen aineisto etté sahkdisesti tallennetut tiedot on suojattu tietoyhteiskuntakaaren ilmaisemien
periaatteiden seka Viestintaviraston maaraysten ja ohjeiden mukaisesti. Kaikki aineistot ovat sahkdisessa
muodossa.

Rekisteri sijaitsee suojatulla palvelimella Suomessa.

11. Voimaantulopédiva
Rekisteriselosteen voimaantulopdaiva on 25. toukokuuta 2018.
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